Whniosek nr: 47812/14 ziozony dnia: 2014-01-30

Nie podpisany elektronicznie.

Pmm
| Orzethowska A4
2068 Warszawa

pieczec Zleceniobiorcy data zlozenia sprawozdania

RAPORT KONCowy 1)
z wykonania zadania w ramach
PROGRAMU

Edukacja
Edukacja kulturalna
ze srodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Swiadomie i bezpiecznie w sSwiecie mediow i informacji

w okresie od 2013-02-01 do 2013-12-31
okreslonego w umowie nr 04402/13/FPK/DEK , zawartej w dniu 2013-03-25 wraz z aneksem/mi nr 1 z dnla 2013-12-02,
_ pomiedzy
Ministrem Kultury | Dziedzictwa Narodowego a Fundacja Panoptykon

Data ziozenia raportu: 2014-01-30

Stranp 1/ 10



Whniosek nr: 47812/14 ziozony dnia: 2014-01-30

CZESC 1. OCENA REALIZACII ZADANIA

1. Czy zakladane cele i rezuitaty zostaly osiagnigete? Jesli tak - prosze o ich wykazanie, jesli nie - wyjasnienie dlaczego nie zostaty
osiagniete?

Cel strategiczny zadania: podniesienie poziomu wiedzy oraz kompetencji medialnych i informacyjnych wéréd uczniéw szkot
podstawowych i ponadgimnazjalnych w zakresie etyki | wartosci, bezpieczerstwa oraz prawa w komunikacji | mediach, zostal
osiagniety poprzez realizacje nastepujgcych celéw operacyinych;

1. Stworzenie zasobow edukacyjnych stuzacych nauczaniu kompetenciji medialnych i informacyjnych

Zgodnie z zatozenlami powstalo 9 kompletnych modutdw dydaktycznych z zakresu edukacji medialnej i informacyjnej: & dla szkot
ponadgimnazjalnych (4 moduly z zakresu bezpieczeristwa, 2 moduly z zakrésu etyki) oraz 3 moduly dia szkoly podstawowej (po
jednym z zakresu etyki, bezpieczenstwa i prawa). Kazdy z modutéw sklada sie z: wiedzy w piguice, pomystu na lekcje, materiatow
do wykorzystania w trakcie zaje¢, zadan sprawdzajacych, stowniczka oraz czytelni, czyli materiatéw dodatkowych dla
zainteresowanych.

2. Dotarcie z zasobami edukacyjnymi do odbiorcow bezposrednich projektu

Powstal portal internetowy cyfrowa-wyprawka.org, zawlerajacy moduly lekcyjne z interaktywng czescig zadaniowa. Od chwili
uruchomienia 14 pazdziernika 2013 r. do zakonczenia realizacji zadania 31 grudnia 2013 r. na stronie odnotowano 4899
uzytkownlkow (ze wzgledu na ustawienia prywatnosci uzytkownikéw liczba ta moze by¢ zanizona). Ponadto moduly dydaktyczne
zostaly opublikowane na prowadzonym przez Fundacje Nowoczesna Polska portalu edukacjamedialna.edu.pl jako uzupeinienie
zasobéw edukacyjnych przygotowanych przez te organizacje, co zwiekszylo zasleg dotarcia.

Zrealizowane zostaly 2 warsztaty dla tacznie 22 osdb. W trakcie tych warsztatéw nauczyciele zostali zapoznani z materiatami
przygotowanymi w ramach zadania | przygotowani do ich wykorzystywania w praktyce. Uczestnicy warsztatow pozytywnie ocenill
przydatnos¢ tych materialéw (bardzo przydatne - 57%, raczej przydatne - 43%).

W mediach (m.in. Dziennik Internautéw) i na portalach internetowych kierowanych do odbiorcéw bezposrednich (m.in. na
stronach kuratoriéw oswiaty, portalach edukacyjnych, stronach organizacjl pozarzadowych wspolpracujacych z nauczycielami z
calej Polski, na portalach spotecznosciowych) ukazaly sig informacje o opracowanych w ramach projektu zasobach edukacyjnych
| realizowanych warsztatach (Por. zatacznik ,Wskazniki”).

2. Opis wykonania zadania z wyszczegdinieniem dziatan wspélorganizatorow?)
Zadanle zostato wykonane zgodnie z opisem we wniosku, umowie i aneksie do umowy.
Zadanie bylo realizowane w 4 etapach:

Etap 1. Rekrutacja i dzialtania przygotowawcze

Etap ten objat rekrutacje do zespolu zadania | zaplanowanie pracy nad opracowywaniem zasobow edukacyjnych. W tym etapie
miata tez miejsce konsultacja merytoryczna z partnerem projektu, Fundacja Nowoczesna Polska, w zakresie metody pracy nad
modutami dydaktycznymi, a takze schematu modulu.

Etap 2. Przygotowanie zasobow edukacyjnych

Etap ten poswiecony zostat przygotowaniu zasobow edukacyjnych. Powstato 6 modutéw dydaktycznych dla szkét
ponadgimnazjalnych (4 moduly z zakresu bezpieczenstwa, 2 moduly z zakresu etyki) oraz 3 moduly dla szkoly podstawowej (po
jednym z zakresu etyki, bezpleczeristwa i prawa). Scenariusze zostaly poddane recenzji wewnegtrznej przez ekspertow projektu
oraz zewnetrznej, w ktorej zostaly one ocenione zaréwno pod katem metodologicznym, fak | merytorycznym, a nastepnie
poprawione zgodnie ze wskazowkami recenzentow.

Gotowe moduly dydaktyczne zostaly poddane obrébce graficznej | opublikowane w postaci statycznych plikow na stronie
internetowej cyfrowa-wyprawka.org oraz wydrukowane dla uczestnikéw warsztatow (por. nizej).

Etap 3. Udostepnienie i promocja materialow

Etap ten obejmowatl dotarcie do odbiorcow bezposrednich | czeéciowo nalozyl sie w czasie na realizacje etapu 2 (uruchomienie
prac nad powstaniem strony internetowej).

Przy tworzeniu portalu cyfrowa-wyprawka.org polozono nacisk na atrakcyjnos$¢é i prostote formy (portal kierowany jest do osob
dorostych) oraz przystepnosc tresci. Uwzgledniono potrzeby oséb z dysfunkcia wzroku (m.in. kontrastowe kolory, mozliwosc
powigkszenia strony bez zmiany ukiadu zawartosci, stata pozycja i uklad menu). Na stronie umieszczone zostaly moduly
dydaktyczne z interaktywna czescia zadaniowa oraz mozliwoscla $ciagniecia plikéw przygotowanych do druku w domowych
warunkach (np. na prostej, czarno-bialej drukarce). Tresci na portalu cyfrowa-wyprawka.org udostepnione zostaly na otwartej
licencji Creative Commons Uznanie Autorstwa Na tych samych warunkach 3.0 Polska (CC BY-SA 3.0 PL), by umozliwi¢ swobodne
ich wykorzystanie wszystkim potencjalnie zainteresowanym, a takze dostosowywanie ich do indywidualnych potrzeb.
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Ponadto moduly dydaktyczne zostaly opublikowane na prowadzonym przez Fundacje Nowoczesna Polska portalu
edukacjamedialna.edu.pl jako uzupelnienie zasobow edukacyjnych przygotowanych przez te organizacje.

Komplety wydrukowanych modutow dydaktycznych zostaly udostepnione uczestnikom warsztatow (por. nizej).

Zostaly zaprojektowane | wydrukowane 2 wersje broszury informacyjnej (,Cyfrowa Wyprawka dla klas 4-6 szkoly podstawowej” i
.Cyfrowa Wyprawka dla szkét ponadgimnazjalnych”, w nakladzie 500 szt. kazda). Broszura wraz z listem przewodnim rozestana
zostata do B0O szkél w calej Polsce.

Informacja o Cyfrowej Wyprawce zostala rozestana do: Dziennika Internautow (patron medialny projektu), wybranych
dziennikarzy z mediow ogolnopolskich, mediow branzowych, portali i blogow edukacyjnych, organizacji pozarzadowych
zajmujacych sie tematyka oswiatowa (partneréw projektu: Centrum Edukacji Obywatelskiej, Fundacji Nowoczesna Polska,
Stowarzyszenia Bibliosfera, Stowarzyszenia ROSE), kuratoriow oswiaty. Wiecej informacjl o kanalach dystrybucji informacji w pkt
4 nizej.

41 7 listopada 2013 r. odbyly sie warsztaty dla odbiorcow bezposrednich. Wziely w nich udzial tacznie 22 osoby. Pierwszy
warsztat dedykowany byt nauczycielom szkéi podstawowych, drugi: nauczycielom szkdt ponadgimnazjalnych. Ze wzgledu na
zainteresowanie odbiorcow wzieli w nich udzial cze$clowo réwniez nauczyciele szkél gimnazjalnych i inne osaby pracujace z
dziecmi | miodziezg w zakresie objetym warsztatami: wychowawcy, bibliotekarze, pracownicy Swietlic. Kazdy warsztat obejmowal
prezentacje eksperta oraz praktyczne szkolenie poprowadzone przez trenerke. Oboje prowadzacy wspoltworzyli moduly lekcyjne,
ktére powstaly w ramach realizacji zadania (odpowiednio jako ekspert | autorka scenariuszy lekcji). Przed i po warsztatach miala
miejsce dodatkowa komunikacja z uczestnikami, ktéra zaowocowala dalszg wspélpracg. Zorganizowano na przyklad zajecia
pilotazowe bazujace na przygotowanych scenariuszach lekcji w szkole, w ktorej pracuje jedna z uczestniczek (realizowany poza
ramami tego zadania).

Etap 4. Ewaluacja realizacji zadania

Etap ten objal ewaluacje zadania | zebranie wskaznikow jego reallzacji, Ewaluacja objela analize ankiet wypelnionych przez
uczestnikow warsztatow oraz indywidualne wywiady z osobami zaangazowanymi w realizacje zadania: ekspertami, dydaktykami,
autorka oraz koordynatorka projektow edukacyijnych w organizacji partnerskiej (Fundacjl Nowoczesna Polska). Wnioski z ewaluacj
zostaly wdrozone w trakcie realizacji kolejnego warsztatu dla nauczycieli, ktoéry odbyt si¢ pe zakonczeniu niniejszego zadania.

3. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére byly zapisane w
zataczniku do wniosku "Wykaz wskaznikéw rezultatow zadania").

Wartosci
] Jedn. miary (m2,szt. .
Wskaznik Plan wg :
itp.
p.) witioakil Wykonanie
Liczba zorganizowanych wydarzen kulturainych i edukacyjnych: warszta szt. 2 2
tow: |
Liczba odbiorcow wydarzen kulturalnych i edukacyjnych (nie dotyczy osoby 20 22
wejs¢ na strony internetowe): odbiorcy bezposredni
Liczba odbiorcow wydarzen kulturalnych | edukacyjnych (nie dotyczy osoby 700 760
wejsé na strony internetowe): odbiorcy posredni |
Srednia liczba unikalnych uzytkownikow odwiedzajacych strone osoby 120 62
internetowa dziennie |
Liczba partnerow, poza glownym organizatorem, zaangazowanych w reali szt. 1| i ' 1
zacje projektu: wkiad rzeczowy | ! |
Liczba partneréw, poza glownym organizatorem, zaangazowanych w reali szt. | 4 3 '
zacje projektu: wkiad merytoryczny |
Liczba godzin zrealizowanych warsztatéw godz. | 8 8
Liczba uczestnikow warsztatow osoby l 20 22
Liczba wolontariuszy zaangazowanych w realizacje projektu osoby _ 5 2
Nakiad publikacjl/wydawnictw (takze publikagi elektronicznych) szt, ! 1000 | 1000
Liczba udostepnionych obiektow (dotyczy zadan z zakresu edukacji szt. maszynopisu | 9 { g
medialnej): tekst [
Inne: strona internetowa szt. ' i | 3
Inne: artykuly w prasie | mediach branzowych | internetowych | szt, 8 1 8

Uwagi mogace miec znaczenie przy ocenie realizacji zadania, ze szczegdlnym uwzglednieniem ewentualnych réznic pomiedzy
planem a wykonaniem wskazZnikéw rezultatéw zadania:

Wiekszos¢ zakiadanych wskaznikow zostala wykonana zgodnie z planem lub nieco go przekroczyta (liczba uczestnikow
warsztatow). Nie udalo sie zrealizowac zaplanowanego zbyt optymistycznie poziomu dotarcia strony internetowej (wyniost on ok.
62 osoby dziennie), co wigzalo sie prawdopodobnie z tym, ze byl to portal nowy i nie zdazyl jeszcze wyrobi¢ sobie marki na
bogatym rynku polskich portali edukacyjnych. Zabraklo aktywnego udziatu jednego z partneréw merytorycznych, ktéry miat pomac
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w dotarciu do odbiorcow bezposrednich: Chociaz otrzymat on informacje o dzialaniach, nie mamy potwierdzenia, ze przekazat je
do odbiorcow bezposrednich,

Nie udato sie rowniez zaangazowac deklarowanej liczby wolontariuszy do pomocy przy wysylce materiatow informacyjnych do
szkol, co wynikato z niewystarczajgcego czasu zaplanowanego na to dziatanie.

W ankiecie przeprowadzonej po warsztatach, 90% uczestnikéw (19 osdb) zadeklarowato, Ze przeprowadzi zajecia na poruszane
tematy ze swoimi podopiecznymi. Przy przecietnej liczebnosci jednej klasy szkolnej | zalozeniu, 2e kazdy przeprowadzi lekcje z 1-2
klasami (kazdy ze srednio 40 uczniami), dafoby to wynik min. 760 odblorcow posrednich projektu, Zatozenie to uprawdopodabniajg
pozytywne opinie o opracowanych zasobach edukacyjnych, ktore zostaly ocenione jako bardzo przydatne (57%) i raczej
przydatne (43%).

Materialy edukacyjne publikowane na portalu cyfrowa-wyprawka.org sa rozwijane. Na ich bazie realizowane sg kolejne warsztaty
skierowane do nauczyciell oraz lekcje pilotazowe w szKolach (poza omawianym zadaniem). Decyduje to o trwalosci osiggnietych
w ramach realizacji zadania rezultatéw.

4. Opis realizacji promocji zadania (i zalaczenie materiatéw do raportu w wersji elektronicznej na plycie CD/DVD)

Dzialania promocyjno-informacyjne zrealizowane zostaly z wykorzystaniem kanalow wilasnych Fundacji i dzigki wspélpracy z
osabami | instytucjami zewnetrznymi.

Informacja na temat zadania ukazala sie:

- na stronie internetowej Fundacji Panoptykon

- w newsletterze PanOptyka nr 23, 24 oraz 25;

- na profilach spotecznosciowych Fundacji (Facebook — panad 6600 fandéw; Twitter - ponad 2100 sledzacych, dane z grudnia
2013 71.);

- mediach ogolnopolskich i branzowych (por. zalacznik ,Wskazniki");

- na portalach m.in. Centrum Edukacji Obywatelskiej, Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich, Koalicji Otwartej Edukacil.

Informacja o warsztatach dla nauczycieli ukazata sie w powyzszych kanalach, a takze na stronach kuratoriéw oswiaty. Ponadto
informacje o materiatach | warsztatach (broszury informacyjne wraz z listem przewodnim) zostaly rozestane do 800 szkét w calej
Polsce. -

Czesc dzialan projektowych miafa rowniez walor informacyjno-promocyjny. Odbiorcy dzialan zapoznali sie z projektem dzieki:

powstaniu portalu cyfrowa-wyprawka.org, warsztatom dla nauczycieli (4 | 7 listopada 2013 r. dla lacznie 22 oséb) oraz wigczeniu
opracowanych modutow dydaktycznych do materialow udostepnionych na portalu edukacjamedialna.edu.pl.

CZESC 11. ROZLICZENIE FINANSOWE ZADANIA

Calkowity koszt w okresie sprawozdawczym w kwocie brutto (w zl, gr) 55 640,00
w tym koszty pokryte z uzyskanych srodkéw finansowych MKIDN (w zt, gr) 40 000,00
Relacja kwoty dotacji do calkowitego kosztu zadania (%) 71,89

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zl, gr)

Stronad / |0

1{: ato$¢ zadania (zgodnie z wnicskiem po aktualizac)l - wadiug| Blezacy okres sprawozdawezy - w przypadku sprawozdania
umowy / aneksu) koricowego - za caly nkres realizacll zadania
PLAN WYKONANIE
Rodzaj kosztéw - wedlug W tym 2 w tym 2
Lp| pozycji kosz!?ry_.so:wc? (wg przychodbw przychodow
umawy / aneksu - wtym ze  |wtym z wkladu| uzyskanych | witym ze |wtym 2 wkiadu! uzyskanych
koszt catkowity o yaiaw MKION]  wlasnego podczas  |<O52% CHKOWII o diow MKION]  whasnego podczas
realizac)l realizacii
zadania zadania |
1 | Opracowywanie materialow 4 500,00 4.500,00 0,00 0,00 4 500,00 4 500,00 0,00 0,00
dydaktycznych - wynadro :
dzenia ekspertdw tematyc |
znych |
2 | Opracowywanie materiatow 5 400,00 5 400,00 0,00 | 0,00 5 400,00 5 400,00 0,00 0,00
dydaktycznych - wynagro |
dzenia dydaktykaw | ]
3 | Opracowywanie materialow 4 000,00 4.000,00 0,00 | 0,00 4 000,00 4 000,00 0,00 0.00
dydaktycznych - wynagro
dzenie redaktora i karek
tora
4 \Wynagrodzenia recenzentd 1 800,00 1/800,00 0,00 0,00 1 800,00 1 800,00 0,00 0,00
w modudw
S5 Wynagrodzenie za redakcle 540,00 540,00 0,00 0,00 540,00 540,00 0,00 0,00 |
techniczng modutbw |
& |Wynagrodzenie koordynato 600,00 600,00 0,00 0,00 500,00 600,00 0,00 0,00
ra zespolu ekspertow | |
7 |Wynagrodzenie za opracow| 1 000,00 1.000,00 0,00 I 0,00 | 1 000,00 1 000,00 [ 0,00 0,00 ||
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anie kancepdl strony Intern
stowe] | tresci materiatow

informacyjrych
8| Opracowanie graficzne | 6 658,00 4.658,00 2 000,00 0,00 b 713,92 4 638,00 2 055,92 0,00
druk materialow informac
yinych | dydaktycznych
g | Projekt graficzny | utworzen 5877,00 5902,00 75,00 0,00 5977.80 5902,00 75,80 0,00

|e strony Internetowe) proje|
ktu z uwzglednieniam

dostosowania do potrzeh

osob z dysfunkga wzroku

100 Organizacja warsztatow - 2 865,00 g,00 2 865,00 0,00 3 185,46 0,00 3 185,46 0,00
koszty podrozy | wyzywienia
uczestnikow
1 Wynagrodzenia prowadzacy| 1 000,00 0,00 1 000,00 0,00 1 000,22 0,00 1 000,22 0,00
ch warsztaty
12} Wynagredzenie asystentki 4 000,00 4 000,00 0,00 0,00 4 000,00 4 000,00 0,00 0,00

ds. komunikaci, logistyki
wydarzen, koordynatorki

wolontartatu |
13 Wysylka materiatow infor 2 000,00 0,00 2 000,00 0,00 1622,60 0,00 1622,60 0,00
macyinych (zakup kopert |
znaczkow)
14 Wynagrodzenie za przygot 1 000,00 1 000,00 0,00 0,00 1 000,00 1 000,00 0,00 0,00
owanie | przeprowadzenie
ewaltadl
15 Wynagrodzenie koordynata) 4 400,00 4' 400,00 4,00 0,00 4 400,00 4 400,00 6,00 0,00
ra projektu
16/ Obsluga ksiggowa projektu 2 200,00 2 200,00 0,00 0,00 2 200,00 2 200,00 0,00 0,00
17 Koszty wynajmu biura na 7 700,00 0,00 7 700,00 0,00 7 700,00 0,00 7 700,00 0,00
potrzeby realizacil zadania
Dmﬂt 55 640,00 40 000,00 15 640,00 0,00 55 640,00 40 000,00 15 640,00 0,00
w tym wydatk| inwestyeyine 0,00 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
w tym wydatki biezace 55 640,00 40 (000,00 15 640,00 0,00 '55 640,00 40 000,00 15 640,00 0,00

UWAGA! Kosztorys zadania obejmuje wylacznie koszty ujete w ewidencji ksiegowej podmiotu realizujacego
zadanie.

2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrodio finansowania

Catosé zadanhia (zgodnie z wnioskiem Biezacy okres sprawozdawczy - w
po aktuallzac) - wedlug przypadky sEramzdania koficowego ~
Zrédio finansowania umowyfaneksu) za caly okres realizacjl zadania
PLAN WYKONANIE
zl,.gr % zl, gr ¥
1. Wkiad wiasny Zleceniobiorcy, w tym: 15 640,00 28,11 15 640,00 28,11
) finansowe srodki Zlecenioblorcy 15 640,00 28,11 806,40 1,45
b) dotacje celowe z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego 0,00 0,00 0,00 0,00
- wymienié;
) dotacje celowe z budzetu pafistwa (z wylaczeniem srodkidw okreslanyeh w 0,00 0,00 0,00 a,00
§ 1 ust. 3 umowy)
- wymienié:
d) od sponsordw lub innych podmiotdw nie zaliczanych do sektora finansow. 0,00 0,00 14 833,60 26,66
publicznych
- wymienié:
Fundacia Dziecl Niczyje
Trust for Civil Society in Central and Eastern Europe
) Srodkl zagraniczne, w tym europejskie 0,00 0,00 0,00 0,00
= wymienic:
f) inne zrodia 0,00 0,00 0,00 0,00
- wymienic:
2. Uzyskane przychody z realizacji zadania (np. wplywy z biletéw, ze 0,00 0,00 0,00 0,00
zedazy publikacji, akredytacji, optat uczestnikéw, itp.
- wymienié:
3. Srodki finansowe Ministra Kuﬁurv i Dziedzictwa Narodowego (okresione 40 000,00 71,89 40 000,00 71,89
w § 1 ust. 3 umowy)
()guem 55 640,00 100,00 55 640,00 100,00

Uwagi mogace mieé znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

‘W trakcie realizacjl zadania pozyskano wsparcie sponsoréw prywatnych: érodki The Velux Foundations przyznane w ramach
programu ,Bezpleczne dziecinstwo” Fundacji Dzieci Niczyje oraz grant Trust for Civil Society in Central and Eastern Europe.

Uwagi do zestawienia faktur/rachunkow:
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Poz. 1, 8, 12-16, 30-40: rachunki do uméw zawartych z osobami prowadzacymi indywidualna dzialalnosé gospodarcza.

3. Zestawienie faktur (rachunkéw), ktére oplacone zostaly ze Srodkéw pochodzacych z dotacji Ministra®)

 Numer Nazwa dokumentu Data Numer [kwota faktury / rachunku (z1,ar)
dokumentu |oraz numer faktury| Data - abfatv 7a |, POyl » . _ wtym: podatek 2 tego ze
Lp! ksiggowego |lub rachunku / nr i faktury / Fakture / Kosztorysu Nazwa wydatku VAT (wypetniaja Srodkdw MKIDN
wg ewidencyi | data umowy o rachunku racf!un’gk « WG umowy / kwota brutto: tylka podatnicy {zhar)
Zlecenichiorcy dzieto lub zlecenie i aneksu VAT)
1 DP 111 Rachunek nr 1/6/ 2013-06-24[2013-06-25 1 Opracowywanie materialow 7 100,00 nd 200,00
2013 dydaktycznych -
wynagrodzenie eksperta
temaltycznego
2 LP 22 Rachunek z dn. |2013-06-2812013-06-28 1 Opracowywanie materialow 1. 650,00 nd 1 650,00
28/06/2013 do dydaktycznych -
umowy o dzielo nr wynagrodzenie eksperta
3/4/2013 z dn. tematycznego
10/04/2013
3 LP 23 Rachunek z dn. [2013-06-28;2013-06-28 £ Opracowywanie materialow 1 200,00 nd 1 200,00
28/06/2013 do dydaktycznych -
umowy o dzielo nr wynagrodzenle eksperta
4/4/2013 z dn, tematycznego
10/04/2043 ;
4 LP 24 Rachunek z dn, [2013-06-2812013-06-28 1 Opracowywarie materialéw 750,00 nd 750,00
28/06/2013 do dydaktycznych -
umowy o dzielo nr wynagrodzerie eksperta
2/4/2013 z dn. termatycznego
10/04/2013
5 LP 28 Rachuniek z dn, [2013-07-08/2013-07-08 2 Opracowywanie materiatow 1 800,00 nd 1 800,00
8/07/2013 do dydaktycznych -
umowy o dzieto nr wynagrodzenie dydaktyka
1/6/2013 z tn:
4/06/2013
6 LP 37 Rachunek z dn. [2013-08-23|2013-08-23 2 Opracowywanie materiatow 3 600,00 nd 3 600,00
23/08/2013 do dydaktycznych -
umowy o dzielo nr wynagrodzenie dydaktyka
1/5/2013 z dn.
15/05/2013
7 Lp 29 Rachunek z dn. [2013-06-3012013-07-08 3 Opracowywanie materiaiow 4 000,00 nd 4.000,00
30/06/2013 do dydaktycznych -
umowy @ dziefo nr wynagrodzenle redaktora | kore
2/6/2013 z dn. ktora
15/06/2013
8 0op 132 Rachunek nr 1/6/ [2013-07-24{2013-07-24 4 Wynagrodzenie recenzenta 8 835,00 nd 400,00
2013 mod uldw
9 LP 26 Rachunek z.dn. |2013-07-0412013-07-08 4 Wynagrodzenie recenzenta 900,00 nd 800,00
4/07/2013 do ' [ - moduléw
umowy 0 dzieto rir
3/6/2013 z dn.
15/06/2013
10 LP 27 Rachunek z dn. [2013-07+04|2013-07-08 4 Wynagrodzenie recenzenta 500,00 nd 500,00
4/07/2013 do mod ukow
utmowy o dzielo nr
4/6/2013 z dn,
15/06/2013
11 LP 41 Rachunek z dn. |2013-09-03j2013-09-03 5 Wynagrodzenie za redakcje 540,00 nd 540,00
3/09/2013 do tachniczna
umowy o dzieto nr mod b w
1/8/2013 z dn.
2/08/2013
12 DP 56 Rachunek nr 1/3/ |2013-03-25(2013-03-25 6 Wynagrodzenie koordynatora 8 835,00 nd 150,00
2013 zespolu ekspertéw - marzec
2013
13 oP 70 Rachunek nr 1/4/ [2013-04-18{2013-04-18 6 Wynagrodzenia koordynatora 8 835,00 nd 150,00
; 2013 zespoly e-ksg ertow - kwiederi
013
14| DP 100 ‘Rachunek ne 1/5/ F013~D'S-2-4 2013-05-24 [ Wyragrodzenle koordynatora 8 835,00 nd 150,00
: ) zespolu ekspertow - maj 2013
15 DP 112 Rachunek nr 1/6/ [2013-06-24[2013-06-24 6 Wynagrodzenie koordynatora 8 835,00 nd 150,00
2013 zespolu ekspertow - czerwigc
2013
L&l DP178 Rachunek nr 1/9/ [2013-09-25|2013-09-25 7 Wynagrodzenie za opracowanie 7 100,00 nd 1 000,00
2013 koncepgi
strony internetowej | trescl
materialow
informacyjnych
17| DP 187 Faktyra VAT nr [2013-10-01[2013-10-02 B Opracowanie graficzne materi 885,60 nd 885,60
03/10/2013 atow informacyjnych - projekt
loge projektu
18| Df 193 Faktura VAT nr  2013-10-08/2013-10-09 8 Opracowanie graficzne materi 1 107,00 nd 1107,00
7/%j2013 Atbw informacyjnych - projekt
broszur
19 DP 194 Faktura VAT nf 013-10-08{2013-10-09 8 Druk materialow informacyjnych 1 968,00 nd 1 968,00
8/X/2013 - hraszur
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20| Dp 197 Faktura VAT nr BF-[2013-10-23/2013-10-23 8 Druk materiatow informacyjnych 381,30 nd 381,30
1756/13 i dydaktycznych dla uczestnikdw
warsztatéw
21 DP 216 Faktura VAT nr |2013-11-04|2013-11-05 8 Cpracowanie graficzne i druk 2 189,40 nd 190,64
5/%1/2013 materiatow iqforma_qrjnlch *
: _projekt | druk tecze!
2 DP 241 Faktura VAT nr F- |2013-11-14|2013-11-14 8 Druk materiatdw informacyjnych| 125,46 nd 125,46
1875/13 I dydaktycznych dla uczestnikdw
warsztatow
23 DP 186 Faktura VAT nr |2013-10-01[2013-10-02 9 Projekt graficzny | utwarzenia 5 535,00 nd 5535,00
02/10/2013 strony
internetowe] projektu
24 ©p 255 Faktura VAT nr |2013-11-29(2013-12-05 9 Projekt graficzny | utworzenie 442,80 nd 367,00
06/11/2013 strony
internetowe) projektu
25 LP 39 Rachunek z dn. |2013-09-02/2013-09-02 12 Wynagrodzenie asystentki ds. 2 100,00 nd 1 000,00
2/09/2013 do ) komunikacii,
umowy zlecenia nr logistykl wydarzen, koordynat
1/10/2012 z dn. orkl wolontariaty - wrzesien
8/10/2012 2013
26/  LP 45 Rachunek z'dn. |2013-10-01|2013-10-01 12 Wynagrodzenle asystentki ds. 2 100,00 nd 1 000,00
1/10/2013 do komunikacii,
umawy zlecenia nr loagistyki wydarzen, koordynat
1/10/2012 z dn. orki wolontariatu - paidziernik
8/10/2012 013
27 LP 81 Rachunek z dn. |2013-11-04[2013-11-04 12 Wynagradzenie asystentki ds, 2 100,00 nd 1 000,00
4/11/2013 do komunikac)l,
umowy zlecenia nr logistykl wydarzen, kaordynat
1/11/2013 2z dn. orki walontariatu - listopad 2013
1/11/2013
2 LP 56 Rachunek z dn. |2013-12-02{2013-12-02 12 Wynagrodzenie asystentki ds. | 2 100,00 nd 1 000,00
2/12/2013 do karmunikacji, '
umowy zlecenia nr logistyki wydarzen, koordynat
1/11/2013 z dn. orkl wolontariatu - grudzien
1/11/2013 2013
29, LP'60 Rachunek z dn. |2013-12-05/2013-12-05 14 Wynagrodzenie za przygotowan 1 N00,00 nd 1 000,00
5/12/2013 do ie
umawy o d;ia_tu nr przeprowadzenie ewaluagi
3/9/2013 z dn.
25/09/2013
300 DP 21 Rachunek it 1/2/12013-02-01}2013-02-01 15§ Wynagrodzenle koordynatora 5 000,00 nd 400,00
2013 : projektu - luty 2013
31 DP 46 Rachunek nr1/3/ {2013-03-01/2013-03-01 15 Wynagrodzenie koordynatora $ 700,00 nd 400,00
2013 : projekty - marzec 2013
32 DP 63 Rachunek nr 1/4/ 2013-04-’(!'3120.13-0&03 15 Wynagrodzenle koordynatora S 700,00 nd 400,00
2013 projekctu - kwiecierd 2013
33 Dp 78 Rachiunek nr 1/5/ zu-iz-.n"s-oﬁ]za.xs-os-ca 15 Wynagrodzenie koordynatora 5 700,00 tid 400,00
2013 projektu - maj 2013 :
34 DP 104 Rachunek nr 1/6/[2013-06-03/2013-06-03 15 Wynagredzenie kosrdynatora 5 700,00 nd 400,00
2013 projekty - czerwiec 2013
35| DP 120 Rachunek nr 1/7/ |2013-07-01/2013-07-01 15 Wynagrodzenie koordynatora 5 700,00 nd 400,00
i 2013 projektu - lipiec 2013
36 DP 138 Rachunek nr 1/8/ [2013-08-01|2013-08-01 15 Wynagrodzenle koordynatora 5 700,00 nd 400,00
2013 projektu - sigrplen 2013
37 BP 161 Rachunek nr 1/9/ |2013-09-02/2013-08-02 15 Wyragrodzenie koordynatola § 700,00 ng 400,00
2013 projektu - wrzesien 2013
3BI DP 185, | Rachunek nr 1/10 |2013-10-01{2013-10-01 15 Wynagrodzenie koordynatora 5 700,00 nd 400,00
/2013 projektu - pazdziernik 2013
39‘ OP 219 | Rachiunek nr 1/11{2013-11-04/2013-11-04 15 Wynagrodzenie koordynatora 5 700,00 nd 400,00
/2013 projektu - listopad 2013
40 DP 262 | Rachunek nr 1/12 12013-12-05 2013-12-05 15 Wynagrodzenje koordynatora 5 700,00 nd 400,00
_ /2013 projektu - grudzied 2013
41 DP 38 Faktura VAT nr |2013-02-28/2013-0 z-z'sl 16 Cbstuga ksiegowa projekty - 584,00 nd 200,00
5!02!201_3 luty 2013
42| DP 59 Faktura VAT nr [2013-03-31/201 3-04-05[ 16 Obsliga ksiegowa projektu - 984,00 nd 200,00
11/03/2013 ; ~ marzec 2013
43  DpP7s Faktura VAT nr [2013-04-30(2013-05-08] 16 Obstuga ksiggowa projektu - 984,00 nd 200,00
15/04/2013 kwiecier 2013
44/  DP 102 Faktura VAT nr |2013-05-31/2013-06-10 16 Obsluga ksiggowa projekiu - 984,00 nd 200,00
13/0572013 maj 2013
45|  DP 115 Faktura'VAT nf |2013-06-30/2013-07-08 16 Obstuga ksiegowa projektu - 984,00 nd 200,00
15/06/2013 } czerwiec 2013
a6 DP 135 Faktura VAT nr |2013-07-31|2013-08:06| 16 Obstuga ksiegowa projekty - lipi 984,00 nd 200,00
13/07/2013 ec 2013
47 DP 159 Faktura VAT nr |2013-08-31|2013-08-24 16 Obstuga kslegowa projekty - 984,00 nd 200,00
13/08/2013 ' _sierplen 2013
481 DP 184 Faktura VAT nr |2013-09-30/2013-10-08| 16 Obstuga kslegawa projekty - 984,00 nd 200,00
17/06/2013 _wrzesiefi 2013
49[ opP 213 Faktura VAT nr |2013-10-31/2013-10-31 16 Obsluga ksiggowa projekty - 984,00 nd 200,00
5/10/2013 pazdziernik 201
50l DP 258 Faktuta VAT nr |2013-11-30/2013-12-10 16 Obsluga ksiggowa projektu - list 984,00 nd 200,00
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14/11/2013 opad 2013 | | ]
51 DP 263 Faktura VAT nr  [2013-12-10{2013-12-10 16 Dbsluga ksiegowa projektu - | 984,00 | nd | 200,00
1/12/2013 grudzien 2013
Ogélem 168 173,56 nd 40 000,00
w tym wydatkl inwestycyine P.00 nd 0,00
w tym wydatkl biezacel 168 173,56 nd 40 200,00

* zaplata za fakture /rachunek powinna nastapi¢ najp6Zniej do dnia wykonania zadania okreslonego w § 1 ust. 8 umowy
(dotyczy zaréwno platnosci ze Srodkéw finansowych Ministra jak i wkladu wlasnego oraz przychodéw uzyskanych

podczas realizacji zadania).

Kwota podatku VAT do zwrotu do Ministerstwa Kultury | Dziedzictwa Narodowego (proporcjonalnie do
udzialu srodkéw Ministra w finansowaniu danej faktury/rachunku)

Data zwrotu

nd
nd

(niezbedne jest wyjasnienie w przypadku gdy Zleceniobiorca posiadajacy uprawnienia do odzyskiwania VAT nie korzysta 2 tego
uprawnienia i nie uzyskuje zwrotu z Urzedu Skarbowego podatku VAT za uslugi lub dostawy oplacone ze srodkow Zleceniodawcy).

Zwrot odsetek bankowych naliczonych przez bank od srodkow finansowych Ministra Kultury i

Dziedzictwa Narodowego przekazanych przez Zleceniodawce, pomniejszonych o kwote prowizji nd
pobranej przez bank od operacji finansowych na tych srodkach
Data zwrotu nd
CZESC 111. DODATKOWE INFORMACIE
Zataczniki?)
Lp N:;z_v\;a S lamm
1 Lista wskaznikow: informacje i cytowania w mediach i innych kanatach
2 Raport ewaluacyjny
3 Raport z ewaluacji warsztatow
4 B modulow dydaktycznych w postaci statycznych plikéw
5 Broszury informacyjne (2 wersje, dla klas 4-6 szkoly podstawowej i dla szkdt ponadgimnazjalnych)
6 Projekt graficzny teczek
Oswiadczam(-my), ze:
1) od daty zawarcia umowy nie zmienil sie status prawny organizacji pozarzadowej, 3
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sq zgodne z aktualnym stanem prawnym | B
faktycznym,
3) zamowienia na dostawy, uslugi i'roboty budowlane za srodki ﬂnanso_}ve' uzyskane w ramach umowy zostaly -
dokonane zgodnie z przepisami z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych,
4) na podstawie obowigzujgcych przepiséw:
[T uzyskali$my/uzyskamy
¥ nie uzyskalismy/nie uzyskamy
zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy oplacone ze $rodkéw Zleceniodawcy,
5) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaly faktycznie poniesione, =
6) wszystkie platnosci, w tym podatki i Swiadczenia od wynagrodzen zostaly uregulowane do dnia "

zakoniczenia zadania, o ktérym mowa w § 1 ust. 8 zawartej umowy.
(pieczec organizacjl pozarzadowej)

arzy

Adnotacje urzedowe (nie wypelniac)

na Szymielewicz

ﬁ:ﬁhskazw

\\ Wi 4 s i ,/ ...............
3% {

organizacji pozarzadowej)

(podpis | pieczec osoby upowm'e:i. h.:b ;t;dpisy i pleczecie oséb upowaznionych do skladania eswiadczen woll w imieniu
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Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem merytorycznym. Poniesiony wydatek jest zgodny z zaloZzeniami merytorycziymi
programu. Osiagnieto cele.

Cel i zakres merytoryczny zadania okreslone w umowie:

a) wykonano w calosci,

b) wykonano czesciowo

(zakres niewykonania)
¢) nie wykonano *
* wiasciwe zakreslic

Padpis pracownika inStytUC)i Zarzadzajace],...u.eeesaceessiesessvsieasnssinnsseernrrssneesnssronsessaneessestDALEnrrersierssnseses

Podpis i pieczec dyrektora instytuc)l Zarzatzajate]. .o verererreensensenmensensenns L e A B E (= i e P e

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym, poniesiony wydatek jest zgodny z zawarta umowa |
pozycija planu finansowego

Podpls i plecze¢ pracownika Departamentu Finansowego / pracownika Instytucji Zarzadzajacej

T T U T T LT T Toor b o . Y ST e

Podpis | pieczg¢ Dyrektora Departamentu Finansowege / Dyrektora Instytucji Zarzadzajace]

L T T Tl T T P S S PR S R Data...,........"...

POUCZENIE

Raport skiada sie osobiscie lub nadsyla przesylka polecona w przewidzianym w umowie terminie na adres organu
zlecajacego,
1) Raporty czesciowe i koncowe sporzgdzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.
2) Opis musi zawiera¢ szczeg6lowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukfadem zawartym we wniosku, ktéry byt
podstawg przygotowarnia umowy. W opisle konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaty
one zrealizowane | wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno jesli idzie o ich zakres, jak I harmonogram
realizacjl.
3) W raporcie w tabell nr 3 uwzgledni¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkow), ktore optacone zostaly ze Srodkow
pochodzacych z dotacji Ministra Kultury | Dziedzictwa Narodowego. Spis zawieraé powinlen: nr faktury (rachunku), date jej
wystawienia, date jej zaplaty, wysokos¢ wydatkowanej kwoty 1 wskazanie, w jakiej czescl zostata pokryta z dotacji oraz rodzaj
towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecly organizacji
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej* oraz zawierac sporzadzony w sposoéb trwaly opis zawierajacy informacje: z
Jakich srodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju
optaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych organizacji.
W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zadaé faktur (rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztow ze
srodkow Zleceniobiorcy.

Do raportu nie zalacza sie faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywac zgodnie z obowiazujacymi przepisami i
udostepniac podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.
4) Do ninlejszego raportu zataczy¢ nalezy dodatkowe materialy mogace dokumentowaé dzialania faktyczne podjete przy realizac)i
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zadania (np. publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji).
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